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| c APRESENTACAO

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) é um dos pilares da
avaliacao do Sistentdacional de Avaliacdo da Educacao Supefimae}, criado pela Lei n®
10.861, de 14 de abril de 2003.Sinae€ compostgainda pelos processos de Avaliacao de
Cursosde Graduacée de Avaliacdo Instituciongle, juntocom o Enadef 2 NXY | Y dzY Wi |
avaliativo quepermite conhecer em profundidade modo de funcionamento a qualidade
dos cursos e instituicoete educacgao superidfESyle todoo Brasil

Em2016 o Sinaesestacompletando dozeanos. Ao longo dessperiodo, o sistema
passou por muitasransformacdes, ao tempo em que se consolidou como uma das mais
importantes politicas de educacdo superior do pais, dada sua contribyeé® o
aprimoramento da qualidade da oferta dessivel de ensine, ainda, para a construcéo de
outras politicas, comas de financiamento e expansao.

O Enadetambém estd completandodoze anos tendo passdo por diversas
modificacdesDentre as inovacdesmais recentes, estda exigéncia de preenchimento do
Questionéario do Estudantee da publicacdo ddvlanual do Estudanteadotadas em2014,
além doaperfeicoamento do processo de solicitagdo de atendimento espedapartir de
2015.

O Questionario do Estudante é parte integrante do Enade e, conforRatarian®
40, de 2007, republicada eB010, deveser respondido por tods os concluintemscritos o
Exame. Ele é disponibilizado no site ddnstituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (Ingp)partir de 30 (trinta) dias antes da prov&, casoo
estudante ndo o preench fica em situacéo de irregaftidade perante o Enade

O Manual do Estudantgor sua veztem como objetivo ampliar oanhecimento do
concluintesobre o Enade, auxilianegmno reconhe@émento doseu papel e responsabilidade
diante de todas as etapas de inscri¢ao e realizagéo da prova.

O Manual do Enade2016 porém, continuara a ser o principaisttumento de
divulgacdo dos procedimentos relativos ao Exaem,apoio ainstituicdes,coordenadores
de cursoe procuradoreseducacionaisnstitucionai$ (P1) Elecontém o cronograma dodas
as orientacfes técnicas indispensaveisoperacionalizacdo dé&cnadeem 2016 estando
disponivel paralownloadno Portal do Inephttp://portal.inep.gov.bp.

O Enadesera realizado nalia 20 de novembro de2016 com fechamento dos
portdesas 13 einicio das provas as h30min (horario oficial de Brasilja tera duracdo de
4 (quatro) horasAs regras e procedimentgsara aparticipacéo eealizacdo do exame &gt
dispostosna PortariaNormativa n°05°, de9 de mar@ de2016(Anexolll deste Manual).

Neste ang e em conformidade com o Art. 33E da Portaria n°® 40, d007,
republicada em 201Geréo avaliados os estudantes dos cursos do Ano I, quais sejam:

A Para as areaSaude, @nciasAgrarias e areas afins.
A Para @ eixos tecnolégicosAmbiente e Saude, Producdo Alimenticia, Recursos
Naturais, Militar e Seguranga

%0 Procurador Educacional Institucional (PI), instituido pela Portaria Normati@ de 2007, republicada em
2010 é o principal interlocutor entre 0 MEC e a IES.
® Portaria publicada no DOU dide marco de016


http://portal.inep.gov.br/

Em razaalisso, aPortaria Normativa n°® & 2016definiu queo Enade2016destinase
aos Ccursos

| ¢ que conferem diploma de bacharel nas areas de:

a) Agronomia;

b) Biomedicina;

C) Educacéo Fisica;

d) Enfermagem;

e) Farmacia,

f) Fisioterapia;

0) Fonoaudiologia;

h) Medicina;

i) Medicina Veterinaria;
)] Nutricao;

k) Odontologia;

)] Servico Social; e

m) Zootecnia.

Il ¢ que conferem diploma de tecnélogo nagas de:
a) Agronegacio;

b) Estética e Cosmeética;

C) Gestao Ambiental;

d) Gestao Hospitalar; e

e) Radiologia.

O Enade é coponente curricular obrigatério as cursos de graduacado, conforme
determina a Ledlo Sinaeqn°® 10.8612004). De acordo com a legig@o, devem ser inscritos
no Exame estudantes de todos os cursos de graduacgao, durante o primeiro (ingressantes) e
ultimo (concluintes) ano do curso. E importante destacar quehistorico escolar do
estudantefica registrada a situacéo de regularidade emlacdo a essa obrigaca®u seja,
ficard atestada sua efetiva participacdo ou, quando for o caso, a dispensa oficial pelo
Ministério da Educaca@MEC) na forma estabelecida em regulamento.

A participac@o no Exame sera atestgolar meioda assinatura destudante ndista
de presenca de sala e no cartdo de respostas as questdes objetivas da priovportante
destacar que dista depresenca de sala sera disponibilizada astudantes somenteapos 1
(uma) hora do inicio de realizacdo da pro@.ndo cumpimento das formalidades de
identificacéo e registro de presenca do estudame Examedurante esteperiodo mnimo
determina situacao de irregularidade junto ao Enaédél16

A inscricdo de cursos no Enade deve ser antecedida pela leitura do Artigo 1° da
Portaria Normativa n®05/2016 Gs Pl ecoordenadoesdos cursogsio Anol deverao aalisar
se eses se enquadma nas diretrizesdo Exame para que seus estudantes sejam
considerados habilitados a participac@d®, uma vez inscritos,soestudantes habilitados
(conforme descritos também nor 1° desta portaria) devam participar b Enade2016
independenteanente da organizacao curricular adotada pHES.

Conforme o Art. § 8§ 1° da Portaria Normativa n°5/2016 sio considerados
estudantes ingressantesqueles ge tenham iniciado aespectivo curso no ano d2016
devidamente matriculados, e quenham de zero por cento ginte e cincopor cento da
carga horarianinima do curriculo do curso cumprida até o dia 31 de agos&ddé



Quanto aosestudantes concluints, ainda conforme o art6°, § 1° da referida
portaria, no casodos cursos de lachareladq estudantes concluintes sdo aqueles que
tenham expectativa de conclusdo do curso até julho de7281 que tenham cumprido
oitenta por cento ou mais da carga horaridmma do curriculo do curso da IES até o dia 31
de agosto de2016 E, ro casodos cursossuperiores detecnologig estudantesconcluintes
sdo aqueles que tenham expectativa de conclusdo do curso até dezemi2@l@eu que
tenham cumpridcsetenta e cincgor cento ou mais da carga horaria minima do curriculo do
curso da IES até o dia 31 de agost@d&6

Ficamdispensados do Enad2016 portanto, inclusive do processo de inscric@s
estudantes:

A matriculados em cursos néo desos na Portaria Normativa® 05/2016

A que colarem grau até o dia 31 de agosto204.6
A oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil na
data de realizacdo do Enad2016 em instituicdo conveniada com sua

instituicdo de origem.

A inscricdo dos estudaed, tanto de ingressantegjuanto ce concluintes dos cursos
convocados para o0 Enadelevera ser realizada pelamstituicGes nas quais estdo
matriculados com atencéo aos prazos indicados neste MarDabe destacar, porénopm
relacdo aos ingressantesjue, emboraas IEQIevam providenciar suanscricdono Exame,
0s mesmossaodispensados de participada prova

Importante lembrar, om relacdo aosingressantes e concluintes em situacao
irregular junto ao Enade de anos anterioragje as IES também deverdascrevélos para
regularizacdo da situacdo do componente curriculeonforme o At. 8° da Portaria
Normativa n°5/2016), com atencado para a especificidade do prazo.

As provas do Enad#16serdo aplicadas por instituicdo ou consorcio de instituicdes
contratado pelo Inep, com comprovada capacidaéenica em aplicacdo e avaliagéam
condicbes deatender aos requisitos estabelecidos para o Exammegundo o modelo
proposto.Tendo em vista 0 atendimento a exigéncias legado to material de aplicacao de
provas, inclusiveo cartdo de resposta das questdes objetivaa #olha de respostas das
questdes discursivasficara armazenado @ um periodo de seis anos, haja vista a
periodicidade trienal do Enade e a manutencéo histérica de duas aplicacdes de prova.

A legislacéo aplicavel ao Enade, que sustenta as exigéncias estabelecidas no presente
Manual, encontrase em anexo a este documento. E recomendavel a sua consulta por parte
dos dirigentes ds instituicbes de educacdo superior, dos procuradoesfucacionas
institucionais, dos coordenadores de cursos e dos estudantes, parardiventuais duvidas
sobre o Eame.

Considerado o objetivo ddEnade de apreender o resultado ad processo de
aprendizagendos concluintes de educacdo super@n suas areas de formag o Eame
tem por referénciaos conteldos programaticos previstos nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de seus respectivos cursos de gradua&d® avaliasuas habilidades para
ajustamento as exigéncias decorrentes da evolugdo do conhecimertambém suas
competéncias para compreender temas exteriores ao ambito especifico de sua profisséo,
ligados a realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

Os resultados do Enade, aliados as respostas do Questionario do Estudante,
constituemse hsumos fundamentais para o calculo dos indicadores de qualidade da
educacio superiorConceito Enade, Conceito Preliminar de Curso (CPC) e indice Geral de



Cursos Avaliados da Instituicdo (IG@Jps normatizados pela Portaria Normativd 40, de
2007, repblicada em 2010Esgs indicadores sdo medidas da qualidade dossos e das
instituicbes do pais, utilizaddanto parao desenvolvimento de politicas publicas para a
educacao gperior, quanto como fonte de consultas pela sociedade.

Como o élculo destes indicadorég efetuado com base nos dados do Sistema Enade
e também em informagcfes que as instituicbes disponibilizam ao Censo da Educacao
Superior,é fundamental que as IES observem cuidadosamente os dados inseriddeses
sistemasa fim deevitar erros,pois eses nao poderdo ser retificadaspos divulgacao oficial
peloInep, respeitados os prazos para recurso/manifestagao.

Nas proximas sessfes serdo descritas tanto as acfes quanto as responsabilidades dos
agentes envolvidos na realizacam Bnade2016 quais sejam:

I. o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep),
autarquia vinculada ao Ministério da Educacdo (MECgncarregada da
operacionalizacdo do Enade;

II. as nstituicdbes de Educacdo Superior (IES), poordes respectivos Coordenadores
de Cursos e Procuradores Educacionais Institucionais (Pl);

lll.  os estudantes habilitados ao exame

Esperamos que todas as suas duvigdassamse esclarecidagpor meio da leitura
deste Manualk, caso necessitde algum outro tpo de informacéo, procure pelimne 0800
6161610ou pelositedo Inep, no endereco eletroniceww.inep.gov.br.

* Os detalhes acerca dos procedimentos metodolégicos adotados no célculo destes indicadores sdo tratados
em Notas Técnicas especificas, publicadas anualmente no site do Inep no seguinte endereco:
http://p ortal.inep.gov.br/educacasuperior/indicadores/notagecnicas.



I CRONOGRAMA

As principais atividades previstas para o Er2@i5e respectivos responsaveis estdo

descritosno quadro abaixo:

| Data | Assunto | Competéncia |
Divulgacédo das instrucdes técnicas para organizacdo do H
25/05/2016 2016¢ Manual do Enad2016 Inep
30/05/2016e | Realizagéo dos Seminarios Enade, em Brasilia, para informg Inep
31/05/2016 | orientagdo & IES sobre o exame @016
10/06/2016 | Divulgacéo das diretrizes para as provas do E2adé Inep
Abertura do periodo de enquadramento dos cursos descritog
15/06/2016 | artigo 1° da Portaria Normativan® 05 de 09/03/2016 nas IES
respectivas areas dabrangéncia do Enad#016
Periodo de inscrigdo de estudantes irregulares junto ao Enad
15/06/2016a | anos anteriores (art. 8° da Portaria Normativa® 05, de IES
29/06/2016 | 09/03/2016 para regularizacdo da situacdo do compone
curricular
06/07/2016a | Periodo de inscricdo de estudantes habilitados (regulares IES
07/08/2016 | Enade2016(art. 9° da Portaria Normativa r5, de09/03/2016)
12/08/2016a | Periodo de divulgacao publica da lista de estudantes inscritos Inep
21/08/2016 | IES
12/08/2016a Perio_do para retificagcdo ou inscricdo int_empestiva_ de estuda
31/08/2016 inscritosno Enade2016 (art. 11 da Portaria Normativa n°®de | Estudante/IES
09/03/2016)
Periodo para alteracdo de localidade de prova para estigdq
12/08/2016a : ; .
31/08/2016 amparados pelo artigo 13la Portaria Normativa n° %) de IES
09/03/2016
Divulgac@o eletrbnica da lista de estudantes inscritos
19/09/2016 convocados ao Enad2016 Inep
20/10/2016a | Periodo para resposta eletrénica ao Questionario dudzsite e Estudante
20/11/2016 | consulta ao local de prova
20/11/2016 | Aplicacdo das provas do Enad816 Inep
21/11/2016a | Periodo para resposta eletrénica ao questionario do Coorden IES
09/12/2016 | de Curso
Dezembro de| Previsdo de divulgacdo da Relacdo dtudantes em Situacd Inep

2016

Regular junto ao Enad?016

Cabe ressaltar que, caso haja alguma eventual alteracdo no cronograma acima, esl
amplamente divulgada pelo Inep por meio das paginas da Intehtigt// portal.inep.gov.bre
http://enade.inep.gov.br
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lll ¢ OPERACIONALIZACAOENADE016

A realizagdo do Enade envolve um complexo conjunto de atividades e
responsabilidadesuja operacionalizagdo cabe ao Inep, asitnicdes de educagdo superior
(IES)por meio de seus Procuradoréducacionaidnstitucionais (Pl) e Coordenadores de
Cursos e aos estudantes habilitados ao exame.

As principais etapas de operacionalizagédo dader2016 cujos prazos estdo postos
no item anterior, serdo descritas em detalhe a segusegundo a ordem cronoldgica da sua
realizacéo

1) Definicdo das areas de abrangéncia

A Portaria Normativa n° & 2016determina que sejam avaliados pelo En&04.6 os
estudantes dos cursos:

| ¢ que conferem diploma de bacharel nas areas de:
a) Agronomia;

b) Biomedicina;

C) Educacao Fisica;

d) Enfermagem;

e) Farmacia,

f) Fisioterapia;

0) Fonoaudiologia;

h) Medicina;

i) Medicina Veterinaria;
)] Nutrigao;

k) Odontologia

)] Servigo Social; e

m)  Zootecnia.

Il ¢ que conferem diploma de tecndlogo nas areas de:
a) Agronegacio;

b) Estética e Cosmeética;

C) Gestao Ambiental;

d) Gestao Hospitalar; e

e) Radiologia.

A selecdo dos cursos que serdo objeto de avaliagdo do Enadepte base
informacdes cadastrais das IES e seus cursos, detalhadas no SisiE@cepagina da
Internet http://emec.mec.gov.br As informagdes cadastrais subsidiam a identificacdo e
selecao, pela propria IES, dassos que devem participar do Enade.

2) Enquadramento dos cursos avaliados

; OKFYIFR2 WSyljdzZ- RN YSyiz2Q 2 LINRPOS&az
conhecimento a ser avaliada pelo Enade mais correlacionagmogeto pedagoégico do seu
curso.0 enquadrarento do curso ndxame éde fundamentaimportancia a medida que:

L.


http://emec.mec.gov.br/
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I. define aarea deconhecimento(a provg por meio da qual os estudantesr&e
avaliados;

Il. tem impacto direto no calculo do conceito Enade e demais indices decorrentes do
resultado da avalgho do desempenho académico.

O enquadramento dos cursasas areas de abrangéncia no En2946 em atencao
ao projeto pedagdgico do curso & diploma conferidpé responsabilidade do Procurador
Educacional Institucional (Plassimcomo o acompanhamentdo processo de inscricate
todos os estudantesrgressntes e concluintes, regulares aregulares) Ambos devem ser
realizadosle acordo conos prazos estabelecidos pdtartaria Normativa n® & 2016e com
asorientacdes técnicas do presente Manual.

Cabe ainda ao PI, dentre outras, a responsabilidade pelas informacdes cadastrais d
IES e cursos oferecidogssim coma acompanhamento de tams 0s processos avaliativos
no dstema eMEC E fundamenta portanto,que o Pl identifjue e busque se certific@om
antecedénciajunto aos coordenadores de cursos e a direcdo dagiEshto & informades
necessarias para atualizas dados da instituicio e do curso, com vistas ao seu correto
engquadramento no Enad2016

Toda a necessériatualizacaade dadosa ser feita o Sistema eMEC deve seguir as
instrucdes daquele sistema. Vale ressaltar gaeatualizacdes realizadas no SistemME&C
tornam-se disponiveis no Sistema Enade com atraso de um &iarissq postergar as
atualizacdes no-MECpara o periodo fial de inscricdedo Enade2016¢ dia 07/08/2016¢
pode comprometer todo o processo de inscrigikolES$o Exame.

O enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia do R@déesera feito
exclusivamenteno periodo @& 15 de junhoa 31 de agostode 2016, somentepor meio da
paginahttp://enade.inep.gov.br ambiente IES.

3) Inscricdo de concluintes mgressantesabilitados

A adequadanscricdo de estudantesf@ndamental, poisnesta etapa as informacgdes
de ingessantes e concluintesio enviadas ao Inegy em caso de equivocogsta atividade
estudantes e IES poderder dificuldades no momento deegularizacdo do diploma
Recomendase, portanto,a checagem de todos os dados antes do envio para que néo haja
problemas futurosSomente serdo processadas inscricdes realizadas eletronicamente pela
IES por meio da pagitip://enade.inep.gov.br conforme orientagcdes deste Manual.

A Portaria Normativa n® 52016 estabelece dis periodos distintos para a inscricao
de estudantes convocad@® Enade€016

1° - Inscricdo deestudantes em situacdo irregulajunto ao Enade de anos
anteriores a ser realizada dd5a 2 de junho de2016 Devem ser inscritos durante esse
periodo tods os estudantes habilitados ao Enade de anos anteriores que, por qualquer
razao, deixaram de comparecer a prova e nao foram beneficiados por dispensa oficial pelo
MEC conforme o At. 8° da Portaria Normativa n85/2016

2° - Inscrigdo deestudantes halditados ao Enade2016 a ser realizada dé de julho
a 7 de agosto de2016 Devem serinscritos durante esse periodo todos os estudantes


http://enade.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
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caracterizados como ingressantes ou concluintes dos cuiessritos no Artigo 1° da
Portarian® 05/2016

Observagéo nos casos de cursosom atributo de ingresso ARArea Basica de
Ingress®, em que uma Unica entrada possibilita ao estudante a escolha dedem@ie duas
ou mais formacdes académicas, recomeisdaque 0s estudantes ingressantes sejam
INscritosnos curs@em que estaovinculados ao entrarem

Destacase queas alteracdes de dados cadastrais de estudantes inscrgesio
permitidassomente durante o respectivo periodo de inscricdexclusivamente por meio
da pégina da Internetittp://enade.inep.gov.br Ou sejadurante operiodo de inscricade
regularesndo sera permitida alteracéo ou exclusao de estudambscritoscomoirregulares

Destacaseaindaque um estudanteso podera ser inscritaumavezem cadaunidade
de observacad Assim, ndo sera permitido questudantes de uma mesma &rea, instituicdo
de educacdo superior e municipigue estiveremem situacao irregular junto ao Enade de
anos anteriores sejan simultaneamente inscrito como habilitades ao Enade 2016,
conformeostermos daPortaria Normativa n®5/2016

E imprescindivelao processo de inscricdo ©adastro de Pessoa Fisica (CPF) do
estudante habilitado ao Enad@016 A partir da informacédo do CPF do estudante, a pagina
da Internet http://enade.inep.gov.brfard a recuperacdo do nome, data de nascimento e
sexo por meio de consulta ao Cadastro de Pessoa Fisica, administrado pelo Ministério da
Fazendac Receita Federal. Essas informacdes paderdo seralteradaspor meio do
Sistema Enadehaja vista 0 processo de inscricdo estar vinculado a Receita Federal para fins
de identificacdo do estudante.

O estudantebrasileiroque ainda nédo dispde de CPF deve ser orientado a consultar a
pagina dahttp://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/InscricaoCP pataobter
orientagdes que lhe permitanfazer este @dastro.Vale lembrarque o cadastmento do
estudante juntoa Receita Fderal deve ser realizado com a antecedénciaesearia a
respectiva inscricdocmEnade2016

A inscricdo deestudante estrangeirosem CPFserd eletronicamente solicitada ao
Inep pela propria IES por meio da pagina da Intehigt://enade.inep.gov.br observados
0S prazos estabelatns pela PortaridNormativa n°® &/2016 para inscricdo de estudantes
habilitados ao Enad2016e orientacfes técnicas deste Manulk solicitacdes feitaserdo
avaliada pelo Inep, consigrando a andlise do documento de estudante estrangeiro
anexado a solicitacao.

Para fins de caracterizacdo de estudante estrangeiro serdo consideradas pelo Inep
cOpia da pagina de identificacdo do passapoce documento de identidade do estudante
estrangero, emitido em conformidade coma Lei n°. 6.815 de 1®/1980, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I6815.htm A confirmacdo d inscricdo sera
realizada pelo Inep e dexée ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.brc funcionalidadeEstudantes inscritos

Auxiliando o Pl no momento da inscricaduacionalidadeEstudantes selecionados
exibe alista de todos os estudantes inscritos pela IES e que, obrigatoriamente, devem
participar da prova para cumprimento do componente curricular obrigatorio instituido pela
Lei n°® 10.861/2004 Haja vista a legislacdo vigente facultar a ado¢do de procedimentos
amostrais para aplicacdo do EnadduncionalidadeEstudantes ndo selecionadpsrmite a

®> A unidade de observacamnsiste no conjunto de cursos que compde uma area de avaliacdo especifica do
Enade de uma Instituicdo de Educacgao Superior em um determinado municipio


http://enade.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/InscricaoCPF.htm
http://enade.inep.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6815.htm
http://enade.inep.gov.br/
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IES conhecer a lista dos estudantes néo selecionados pelo procedimento amostral definido
pelo Inep, caselevenha a ser adotado para a edicao2f46

Vale lembrar,que todosos estudantes ingressantes @916 estdo dispensadosed
participa da prova a ser aplicada em0/21/2016 conforme a Portaria Normativa n°
05/2016 Nesse caso, a dispengambém serd exibida por meio da funcionalidade
Estudantes ndo selecionadosendo inviabilizada a possibilidade de opcdo pessoal do
estudante ingressante pela participagdo no En20&6

Apés haver se certificado de que pode finalizar o processo de insgrigdes
Coordenadordeve utilizarse da funcionalidadeEncerrar inscricbe<la informa ao Inep a
finalizacdo desta atividade, devendo ser utilizada pela IES apés a inscricdo de todos os
estudantes que, por forca da legislacdo vigente, devem participar do exard@ Hnsejam
eles irregulares junto ao Enade de anos anterioreshahbilitados a prova en2016 Além
disso, emite oprotocolo de encerramento, com 0 resumo quantitativo das inscricoes
realizadas.

Caso haja necessidade e ainda esteja dentro do prazo de inscpgéésto pela
Portaria n°05/2016, o sistema permite a Ereabrir seu préprio processo de inscricdes e
utilizar as demais funcionalidades do Sistema Enade para administracdo aladdist
estudantes habilitados aoxeme em2016 e inscritos. Esta reabertura pode ser feita por
meio dafuncionalidadeReabrir inscriges Elatorna sem efeito o recibo dmscricdo emitido
anteriormente E importante, contudogue a IES se certifique@misséo de novo recibo de
inscricdes junto ao Enad®16ap0ds as atualizacdesalizadas

4) Alteracdo de localidade de prova

A altera@o de localidade de provaode ser realizada exclusivamente pela IE$a
permite informar ao Inep a necessidade de providenciaaesdteracdo para estudantes:

I. em desenvolvimento de atividades curriculares obrigatérias fora do munisgule
do préprio wirso na data de realizacdo do Exame;
II. de cursos de educacéo a distancia.

Somente serdo processadas alteracdes de localidade de prova apresentadas por meio
da pagina da Internetittp://enade.inep.gov.brdurante operiodo de 12 81 de agosto de
2016 conforme descrito neste Manual.

A alteracéo de localidade de prova tera como opc¢des apesasunicipios em que
Inep aplicaa a prova.Estadefinicdo ocorrera pos o encerramento do processo de inscricao
guandotodos os municipios com estudantes inscritos na condi¢cdo de concluint26lde
(inclundo aquelescom polos de apoio presenciglaracursos de educacéo a distancsarao
discriminados como opc¢des para alteracédo de localidade de prova, observadas asvaspecti
areas de abrangéncia no Ena2lgla

5) Preenchimento do Qestionario doEstudante

O Questionario do Estudanteum importanteinstrumento de coleta de informacdes
do Enade Os resultados obtidos permitem coletar subgé paraa elaboragdodo perfil
socioeconémico ds estudantes e, ainda, para a construcdo de politicage educacao
superiorrelacionadasos processaformativos em nivel de graduacéo.


http://enade.inep.gov.br/

15

Por forca da obrigatoriedadedo preenchimento d Questionario do Estudante,
estabeleida pela Portaria dfmativa n°40, de 2007, republicada em 2016 concluinte
selecionado para participar do Enag@l6conhecera a informacgéo sobre seu local de prova
somenteapdsterminar de responder todo guestionérig nestemomento, poderé ser feita
a impressao do Caid de Informacdo do Estudant® concluinte que ndo responderao
Questionario do Estudante ficara em situacgdo irregular junto ao Enade.

O Questionario do Estudante estara acessivel durarperiodo de 2 de outubro a
20 de novembro de2016e podea serrespondido pelos concluintes dos cursos avaliados em
2016exclusivamente por meio da pagihtp://portal.inep.gov.br.

Em funcdo da relevancidos dados obtidosno Questionario do Estudanteé
importante que as IE8esenvolvam acdes de esclarecimento e orientacécaocluintes,
paraque, com antecedénciagcesem o questionario e smanifesem sobre sa experiéncia
de formacadcacadémica o cursoe nainstituicdo que frequerdram

6) Preenchimento ddQuestionario doCoordenador deQurso

Durante o periodo de 2de novembro & de dezembro d016 por meio da pagina
http://enade.inep.gov.br os coordenadores @k cursas de graduacédo avaliadosom apoio
do seu respectiviNucko Docente Estruturante (NDEgvem responder ao Questionario do
Coordenador de CursoEse questionario tem por objetivocoletar informacdesque
permitam caracterizar o perfil tanto dos gestores quanto gogjetos formativosdas areas
participantes do BEade em2016

Considerada aontribuicdodestes dados para conhecimento e aprimoramento dos
cursos de graduacdo, bem como para o desenvolvimento de politicedwbacado superior
no ambito doSinaes € importante queas instituicbes e Pl auxiliem os cdenadores de
curso naobsenancia @ prazo de apresentacdo de respostas.

Os cursos que participam apenas com estudantes irregulares junto ao Enade nao
terdo acesso ao Questionario do Coordenador de Curso.



http://portal.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
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IV ¢ DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIQ()ES
1) Dasresponsabilidade® atribuicdes do Inep
1.1) Definicao @ diretrizespara as provas do Enade

As Comissbes Assessoras de Areas e a Comissdo Assessora da Formacdo Gera
definirdo as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem aval@ados
Enade2016, bem comotodas as especificacfes necessarias a elaboracdo da prova a ser
aplicada. As prtarias que estabelecem d3retrizes para o Enad2016 por area e cursos
superiores detecnologia, srdo divulgadasia paginahttp://portal.inep.gov.br conforme o
cronograma do Exame

1.2) Divulgacéo de instrucdes para o cadastramento eletronico de estudantes habilitados
ao Enade016

O Inep tornara disponivelpor meio das paginasttp:/portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.brtodas as instrucdes e instrumentos necessarios ao cadastramento
eletrbnico dos estudantes habilitados ao En2846 conforme cronograma constante deste
Manual.

1.3) Divulgacéo da lista de estudantes selecionados para o EXtdde

Embora facultado pela legislacao vigente, o procedimento amostral ndo esta previsto
para 0 Enade2016 A equipe organizalora do Exame 2016 no entanto,em atencdo a
possibilidade facultda pela legislacdoainda descreve as atividades vinculadas ao
procedimento amostral. Tratamento simil@desenvolvido pelo Inepara 0s casos previstos
no 8 4do artigo9° da Portaria Normativa® 05/2016 que trata da dispensa dos estudantes
ingressants de participeem na prova a ser aplicadan 20/11/2016

A lista dos estudantesom participacéoobrigatériano Enade2016sera divulgada por
meio da pagindttp://enade.inep.gov.by conforme cronograma constantgeste Manual. O
acesso a essa informacdo, inicialmente, é restrito aos coordenadores de cursos. Contudo, a
IES é responsavel pela ampla divulgacao dessa informacéo junto ao proprio corpo discente.
O Inep ecomendafortemente a adocdo de medidas administireas para registrar a
notificacdo ao estudantguanto a sua responsabilidade param o Enade016

1.4) Divulgagéao dos locais de realizagéo das provas

Os locais onde seréo aplicadas as provas do Er@btieserao objeto de informacgao
ao estudante comecado a participacdo no Examem atividade sequenciada ao
preenchimento do Questionario do Estudante, exclusivamente por meio da pagina
http://portal.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. A iegséo do
Cartédo de Informacédo do Estudante sera viabilizada aos estudantes inscritos patestaio
mesima pagina.

A alocacédo dos estudantes nos locais de psmradefinida pelo Inepe observara a
distribuicdo alfabética segundo a area avaliada 2016 A alocacdo € feita com base no
municipio de funcionamento do cursmde o etudante estd matriculado, tomando como



http://portal.inep.gov.br/
http://portal.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
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referéncia asnformacdes do Sistema-MEC, ou a informacdo de localidade de prova
alterada pela IES apresentada ao Inep segundo orientagsts Manual.

E importante destacar queembora seja permitida a alteragdo do municipio/
localidade de prova (a ser feita exclusivamente pela H&8)sédo admitidas alteracéesad
local de provaentendido comoprédio e saldestabelecido pelo Inep.

1.5) Divulgacgédo do relatério dos estudantes em situagdo regular

O Inep tornard disponivelem dezembro de 2016 por meio da pagina
http://portal.inep.gov.br, o Relatério de Estudantes em Situacdo Regular juntonaoleE
2016 Estedocumento subsidiara o registrno histérico escolaida situacaale regulaidade
do estudante em relacdo aox&me devendo acompanhar o processo de registro de
diplomas.

1.6) Atendimento as iuagdes de duplcidade de participacdmo Erade 2016 (dupla
graduacéao)

Os estudantes poderdo, eventualmentegstar na situacdo deoncluintesem mais de
um curso de graduacéda ser avaliado pelo Ena@®16 Nege casq elesdeverdooptar por
fazer apenasuma das provase preencheéio o respectivo Questionario do Estudante
comparec@ado ao local determinado no C&@io de Informacao do EstudantBestacase que
esta situacdoexiste apenas quandose observaa possibilidade ds estudantes serem
inscritosO2 Y2 WO 2eyh Gois dzfsgsdo Eade2016

Quanto as estudantegjue acumulam o papel deingressante ede concluinte em
dois cursosparticipantes  Enade2016 naoexiste apossibilidadede optaem por fazer
uma destas avaliacdes, haja vista a dispensa da participacdo na prova na condicdo de
ingresantedada pelaPortariaNormaiva n® 05/2016 Nese casq é descabida a op¢ao por
uma das provas eles necessariamentievemfazer a prova na condi¢cao dencluinte.

Em ambos os caspapdés a aplicacdoadorova eo processamentala participacao do
estudante, o Inep fara a verificacdo de presenca em uma das pré\@seles na situacdo de
dupla graduacadconcluinte dedois cursos avaliados pelo Ena@@16) seréoregistrados
como tal e automaticamente receberaadispensada prova/cursado qual n&oparticiparam.

A informacgéosobre a dispensastara disponivel por meio d®elatorio de Estudantes em
Situacdo Regular junto ao Enazizl60

1.7) Emisséo do Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante serd disponibilizado aoslaesés
participantes do Enad®016 na paginahttp://portal.inep.gov.br. As formas de acesso
eletrbnico ao Boletim de Desempenho do Estudante serdo divulgaalasesma pagina
iniciadas logo apos a divulgacdo oficialos resultados do Enad2016 - estimada parao
primeiro trimestre de 2017

1.8) Elaboracéo e Divulgacédo deslatérics de Cursq IESe Sntese de area

E responsabilidade dimep, com apoio daempresaaplicadora fazera elaboragéo e
divulgacdodos resultados do Enade2016 por meio dosseguintesrelatorios Qurso,


http://portal.inep.gov.br/
http://www.inep.gov.br/
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Instituicdo eSintese de AreaEses relatorioscompreendem uma série dmformacées
estatisticasagrupadasonforme a sua especificidade.

As informagfes constantes nos relatoriosconsideran: o Conceito Enadeo
desempenho dos estudante@ninimo, méaximo, média, mediana, despadrdo etc.) a
percepcao dosoncluintes sobre a prova (e respostaao Questionario dePercepcgéo sobre a
Prova, por item); os resultadogpercentuaisdas respostas @Questionario do Estudante@r
item); o percentual de acertos das questdes objetiypsr item); e algumas estatisticas da
prova comomeédia das notas nas questdes discursivas)

O conjunto desas informacdes dada sua divulgacé@ue considera cada itemal
prova e, também, a regido geografica e o tipo de instituicdoonstitui importante
instrumento de politica publica e referéncia sobre a qualidade da educacao superior no pais.

1.9 Elaboracao e Divulgacao Microdados

Para melhor atender as demandate informacdes sobre o Enade, garantir a
transparéncia requerida pela sociedadepromover a participacdo dos diferentes agentes
sociais envolvidos nas acdes educatiedsep elabora e divulga anualmente os microdados
do Enade

Os microdadosonstituemse em um conjuntodetalhadode informacdessobre os
estudantes, 8 cursos e as |IEvaliadas, enseu menor nivel de agregacaoe&permitem
uma série de andlises correlagcdessobre elementogjue influenciam adesempenhodos
estudantes © Exame

Desde P13 osarquivos com omicrodadossaodisponibilizads no Portal do Inegle
uma forma mais aberta, contribuindo para facilitar estudos e pesquisas na area. Eles estao
acessiveis na pagirdtp://portal.inep.gov.br/basicalevantamentosmicrodadose incluem,
além cbsRI R2a SY cFE2NNLINRINI YIFEa LI NF | .2kl dzNT «
manual do usuérie um dicionario de variaveis.

2) Das responsabilidades e atribui¢cdes da IES
2.1) Enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia no R2tdde

A atividade iniciapara o cumprimento da responsabilidade legal de inscricdo de
estudantes habilitados ao Ena@®16 pelas IES € o enquadramento dos cuysasforme
discriminado na Portaria brmativan® 05/2016nas diversas areas de abrangénce pagina
http://enade.inep.gov.br

Além das areas avaliadas descritas na Portdoamativan® 05/2016 serapermitido
0 enquadramento de cursos nas areas mdds pelo Enade de anos anterigresfim de
atender os cursos/IES que tenham estudantes em situacéo irregular.

2.2) Inscricdo de estudantes

As IES devem, por meio do proprio servico de controle académico, identificar todo
estudante habilitado ao Enad2016 nos termos da legislagéo vigente, e inscr®gpor
meio da paginahttp://enade.inep.gov.br para o Enade2016 observados 0s prazos



http://portal.inep.gov.br/basica-levantamentos-microdados
http://enade.inep.gov.br/
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19

estabelecidos no presente Manudberdo processadas pelo Inegpmente as inscricoes
encaminhadas pr meio desa pagina e conforme as instru¢ées aqui descritas.

De acordo cona legislacéo vigente, todos os estudantes ingressantes e concluintes
habilitados ao Enad@016 (conforme definido no Capitulo-lApresentagdoyeverdo ser
inscritos pela IES pagzarticipacdo no ¥ame Destacase que @ estudantes ingressantes
estédo dispensados da participacdo na prova a ser aplicad®Ai/2016 mas, ainda nestes
casos, eles devem sarscrios pelas IES, viabilizanda emissdo do Relati® de Estudantes
em Situagcdo Regular junto ao En&fd 6

Para fins de inscricdo no Ena2l#l 6 considerarrse:

I) estudantes ingressantesaqueles que iniciaram seu curseo ano de 2016
devidamente matriculados, e que tenham de 0 (zero) a 25% (vintece)gdor centoda

carga horaria minima do curriculto curso cumpridaaté o término do periodo de
inscricéo, en8lde agosto de016

II) estudantesconcluintes dos ursos debacharelado aqueles que tenham expectativa

de condusdo do curso até julho de 2Blassim como aqueles que tiverem concluido
mais de 80% (oitenta por cento) da carga horaria minima do curriculo do curso da IES
até o término do periodo de inscricégam 31 de agosto d016

[ll) estudantes concluintes dosuksos superiores detecnologia aqudes que tenham
expectativa de conclusdo do curso até dezembro20&6 assim como aqueles que
tiverem concluido mais de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria minima do
curriculo do curso da IES até o término do periodo de inscricAd@dlete agesto de

2016

A caracterizacao de estudantes na condi¢cdo de concluintes habilitados aoZif&de
ndo esta condicionada a regularidade de matricula. Cabe destacamgseno na condi¢céao
remota de conclusédo do cwsle graduacédo até julho d&17, pelo estwlante em situacao
irregular de matricula,mas comretorno as atividades académicas assegurado pelo
regimento da IEaso sejansatisfeitos os critérios estabelecidos para habilitacdo ao Enade
2016 eledeve ser inscrit@ participa do Exame

Ainda que cestudante tenha registro de participacdo no Enade em anos anteriores
na condicdo de ingressante ou concluinte, uma vez cumprido qualquer requisito de
habilitacdo ao Enad2016 nos termos da legislacdo vigente IES devera procedersaia
inscricag conforme os prazos estabelecidogge Manual.

2.2.1) Qualquer necessidade de atendimento espegafa participagcdo no Enade
2016 devera ser indicada pela IES durante o processo de inscricdo do estudante.
atendimento especial incluo atendimento especialéo e o atendimento especifico. Para
cada uma das opcbes de atendimento, € necessdfiormar os recursos desejados. A
relacdo dos atendimentos e recursos compativeis € apresentada no Capitulo V, que trata do
Sistema Enade.

O Inep providenciara o atendanto especial ao estudante inscrito pela IES com
indicacao de necessidades especiais de atendimento no local de realizagéo da prova.

Todos @ estudantes com necessidades de atendimento especial para participagéo no
Enade2016 devem comparecer ao local darova. Caso a necessidade de atendimento
especial tenha sido inviabilizada, por qualquer razégpordenador local de aplicacéo de
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provasregistraa a presencado estudantee sua inviabilidadede participacdo no Enade
2016

2.2.2) Qualquer alteracdmo controle académico dos estudantes apos a habilitacdo
ao Enade€2016- seja por trancamento de matricula, abandono de curso, aproveitamento de
disciplinas ou revisao de nota/conceito/mencéindo o desabilitala participacdo no Exame
A instituicdodeve aientar o estudante sobre o 6nus d@o cumprimento & exigéncia de
presencano Enade comaeomponente curricular obrigatorio.

2.23) O periodo del5 a 2 de junho de2016 é reservadoexclusivamentepara
inscricdes de estudantes ermituacdo irregularjunto ao Enade de anos anteriorggjue
estdo dispensados da realizacdo do exame do @iale novembro A inscricdo destes
estudantes também é responsabilidade da IES, conforme disposicdo da Portaria Normativa
n° 05/2016

O periodo de06 de julho a @ de agoso de 2016 € exclusivopara inscricbesde
estudantes regulares ou seja, paraaqueles habilitados ao Enade 2016 conforme
orientacdes deste Manual.

Tanto as inscricdes de estudantes irregulares quanto as de estudantes regulares
serdo desenvolvidas pelaSE someite por meio da pagindittp:/enade.inep.gov.br E
recomendavel que a IES néo retarde as atividades de inscricdo de estudantes habilitados ao
Enade2016 evitando os congestionamentos comuns ao periodd fieanscricao.

2.24) As IES cujos cursos serdo avaliados pelo ER@biedeverdo encaminhar ao
Inep, nostermos da legislacdo vigente, o cadastre thdos os estuantes habilitados
(concluintes engressantel assim como dasregulares junto ao Enad#e anos anteriores.

A IES deve informar aeguintesdados @ésss estudantes: CPF, nUmero da carteira
de identidade e, especialmente, endereco completo e atualizado, além da indicacdo das
necessidades especiais de atendimento e dados escolares (anondkrisi®m do ensino
médio, ano de inicio da graduacao e turno de frequéncia ao curso).

2.25) Se for o caso, a IES deve informar a inexisténcia de estudantes concluintes
e/lou de ingressantes habilitados ao Ena@®16 por meio do sistema de inscrigaaté
07/08/2016

2.26) Casa de conclusdo de curso avaliado pelo En&@46 com aproveitamento
de créditos de curso de graduacdo ja concluido, mgae geran novo diploma ou
apostilamento a diploma ja expedido, habiltao estudante ao Exame pois fica
carackrizada a situagéo dsonclusaale um novocursode graduacao

2.3) AlteracOes de dados cadastrais estudante inscrito

Duranteo periodo de inscricdoas IES poderdo inscrevaltterar ou excluinos dados
dos estudantes inscritos ndenade2016 obsevadas a adequacdo da caracterizagdo do
estudante eda especificidade dperiodo (inscricdode irregulares e regulares de grande
importancia a correcdo dos dados cadastrais dos estudantes, pois sO eggissivel a
corretaemissdado Relatorio de Esidantes em Situacdo Regular junto ao En2ad&gQ bem
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comoa consulta adistoricodo estudantee a0 Boletim de Desempenho do Estuda@iara
agueles que tenham participado do Exame.

2.4) Atualizacéalo cadastp doscursos

A atualizacdo dos dados @lrais dos cursos ofertados € responsabilidade de cada
IES. Para tani@ indispensavetjue o Pl dainstituicdg sempre que necessarioltere junto
ao Sistema &IEC 8 informacdes que caracterizansada curso Destacase que as
atualizacOes realizadas reistema eMECtornamse disponiveis no Sistema Enade com
atraso de um dia, portanto,posterga as atualizacdes para o periodo finalidscricbesno
Enade2016pode comprometetodo o processo denquadramento de cursos e descricao
de estudantes a Exame.

A organizacdo do Ena@®16 esta pautada em dados dasgma eMEC, dentre os
quais tém relevancia para 8istemaEnade a identificacdo pessa@lCPFo Coordenador do
Curso,seuendereco para comunicacao eletroniedem d municipio de funcionaento do
cursa Para o caso de cursos ofertados na modalidade de educacao a distéalotgaainda
informar o municipio dspolos de apoio presencial.

2.5) Divulgacao da lista dos estudantes selecionados para o R0dde

E responsabilidade da IES, nesnos da PortaridNormativan® 05/2016 divulgar
amplamente junto ao seu corpo discente a lista dos estudantes habilitados ao Edigle
Esa divulgacdo deve ocorraantes do envio do cadastrdos estudantesao Inep. Para
efeitos de comprovagdo do cumprémto deste, disposto na Lei n10.861/2004 e Portaria
Normativa n°® 05/2016 €é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos
administrativos para registrar a comunicagado ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de
participacdo no Enad2016

2.6) Alteragédo de localidade de prova

Ainstituicdo devera informar ao Inep, entre 123& de agosto de2016 os casos de
estudante selecionado para o Enad@16 que estivelem realizando atividade curricular
obrigatdria em instituicdo conveniada fora do municipgales do proprio cursoDe acordo
com a Portaria Normativa n95/2016 a lESdeve indicay ainda dentre os diversos locais
onde esteja prevista a aplicagdo Exameem qual municipio o estudante optou poealizar
o Ehade 2016 As opc¢Oes de municipios s&estritas aos locai#m que ha previsdo de
aplicacédo de provas pelo Inegm 2016 Todas esss informacgdes devem ser prestadas no
sistema de inscricdes Enade, conforme instrugdes deste manual.

2.7) Acompanhamento d®reenchimento do Questionario destudate

No intuito de informara IES sobre garticipagdo dos estudantes concluintes
habilitados ao Enad2016 a paginaittp:/enade.inep.gov.broferecerdaaos coordenadores
de cursosinformacdes quantitativasobreo preenchimentodo Questionario do Estudante
pelo seu corpo discente.

2.8) Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso
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O Questionéario do Coordenador de Curso, estabelecido pelo § 2° do 83§ da
Portaria Normativa n°40, de 2007, repubtiada em 2010tem como objetivo reunir
informagdes que contribuam paracaracterizagdo do pé&rdo curso de graduaca®@ Inep
processara @mente as respostas a Questionario encaminhadas por meio da péagina
http:// enade.inep.gov.bdurante o periodo de 2de novembro @9 de dezembro d016

29) Informacgéao sobre o polo de apoio presenciaEthicacdo a distancia

Para os estudantes de cursos ofertados na modalidade de educacédo a djst8ncia
IES devem informradurante o processo de inscricdo, olgp de apoio presencialinculado
ao estudante inscrito no Enad2016 O municipio do @o de apoio presencial sera a
localidade de prova do estudantBor issq é importante a sua atualizacdo junto ao sistema
e-MEC & 30de agosto d&016 dia anterior ao ultimo dia do periodo de retificacdes.

Caso haja necessidade de alteracaolatmalidade de prova para os estudantes de
cursos de educacéo a distancgimportanteobservar que somente serdo processadas pelo
Inep as alteracdes apresentadas por meio da pagina da Intertipt//enade.inep.gov.br
durante o periodo de 12 31 de agosto de2016 conforme orientacbes deste Manual. As
opcOes de municipio para alteracdo de latadie de prova consideram apenas 0s municipios
com estudantes inscritos pelas IES e area de abrangéncia no ERQi&
independenteanente da condicdo de sede de curso anlgpde apoio presencial.

2.10) Registro da regularidade junto ao En&{:.6

As IESlevem registrar, no histérico escolar do estudante, nos termos do artigd 33
da Portaria Normativa n40, de 2007, republicada em 201@& situacdo regular do
componente curricular obrigatério Enade, a partir das informacgfes constaotdeatatorio
de Estidantes em Situacao Regular junto ao En208QEleestara disponivedm dezembro
de 2016 com acesseestrito & IES exclusivamentea paginahttp://portal.inep.gov.br.

A IES deve prestar informacédo, a qualqienpo e sempre que demandada, acerca
da regularidade do estudante no componente curricular obrigatério Enade, nos termos do §
6° do artigo 33G da Portaria Normativa @0, de 2007, republicada em 2010

O acesso ao resultado individual obtido no Enad&6 € restrito ao concluinte que
tenha participado da prova, conforme legislacao vigente. Condicionar a emisséo do historico
escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante cosstitui
descumprimento dei 10.861/2004

3) Das responsabilidades atribuicées do estudante
3.1) Acompanhamento dénscricao

A Portaria Normativa n80, de 2007, republicada em 201nputa aos estudantes a
responsabilidadede verifica os dados d suainscricdopara o Enade2016 que estarao
disponivés para consuta publicano periodo de 12 a 21 de agosto @916 na pagina
http://portal.inep.qgov.br.

Devem ser observadass seguintes dados:) (dentificacdo da IES @urso; (l) area
avaliada no Enad@016 em que fara o Exae (area deabrangénci () localidade de
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aplicacao de provalV) dados pessoaisiome, documento de identificacagV) condicao de
inscricdono Exameingressante ou concluintéV) solicitagdes de atendimento especial

Os estudantes que identificara problemasem suainscricdodevem informa ao
setorresponsavepelo Enade no seu curso e/ou instituicgig o dia 21 de agosto d2016 a
tempo de que sejam tomadas providéncias para alteragamnbém cabe as IES auxiliar os
estudantes com informacgdes ls@ sua condicdo de habilitagdo ao Endi¥l 6 sobre o
processo de inscricdo e identificacdo dos locais de realizacéo da prova.

3.2) Informacao sobrenecessidade detandimento especial

O patrticipante do Enad2016que demandaatendimento especial devainformar a
IES, responsavel por sua inscricdo, qual a sua necessidade para que o Inep tome providéncias
para aten@-lo. O atendimento especial incloi atendimento especializado e o atendimento
espedfico. Para cada uma das opcbes de atendimento, é gs2c® informar 0s recursos
desejadosA relacdo dos atendimentos e recursos compativeis € apresentada no Capitulo V,
gue trata do Sistema Enade.

Nos casos m que cabeamamentacdo, a estudante deverd comparecer ao local de
prova com acompanhante paralactente; a empresaplicadoareservara espaco adequado
a amamentacdo durante o periodo deliapcdo de prova. Os estudantes indicados no
campo de atendimento especializadaformados pela IESoderdo ser contemplados com
tempo adicionaluma hora) resoligdo da prova.

Nos casos nao previstos dentre as opcdes disponibilizadas pelo sistemageddwe
demanda no Autoatendimento do MEC, que pode ser acessado por meio do Fale Conosco no
Portal do Inep Http:/portal.inep.gov.br), especificando a necessidade e 0 recurso
desejado, até o dia 31 de agosto d¥@16 Cada caso sera analisado e tratado
individualmente Casos encaminhados apds esta data, ndo serédo considerados.

O Inep providenciar@atendimento especiaém local de aplicacagor ele indicado
somente nos casos em qus solicitacdesejam enviadadurante o periodo de inscricbes

3.3) Preenchimento d®uestionariodo Estudante

O concluinte inscrito no Enad®16devera responder ao Questionario do Estotig
disponivel na pagina http://portal.inep.gov.br no periodo de20 de outubro a20 de
novembro de 2016 Apenas ap0Os responder a estpiestionario o concluinte podera
Gradzr €t ATFNI 2 W/ I NIn2 QRS bt dDRIS HamgsSadiondds 9 & (0
ao local e horariae realizagdo da prova.

E importante destacague, nos termos do ® do artigp 33-J da Portaria Normativa
n° 40, de 2007, republicada em 201@ resposta ao Questionario do Estudante é
obrigatdria a todos osconcluinteshabilitados para participacdo no Enad&endo assimo
estudante que ndo responder aguestionario, assim comaquele quendo cumprir as
demais exigéncias de participacdo na prova, ficara em situagdo irregular junto ao Enade.
Cale ao estudante, portantoyerificar seu numero de inscricdo e preencher o questionéario
com antecedéncia.

O preenchimento ddQuestionario do Estudante podera ser acompanhado pela IES
sem, contudo, ser conduzido por ela.
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A IESJevera oferecer s informacdessobre a habilitagdo ao Ena@®16 processos
deinscrigéoe locais de realizagdo da prova.

34) Acesso e atencao aos dadas@artdao de Informacéo do Estudante

O acess@o Cartdo de Informacdo do Estudamesseguradgor for¢a do disposto
no Paragréo 1° do artigp 33K da Portaria Normativa r®0, de 2007, republicada em 2010
A impressdo do Cartdo de Informacdo do Estudante ndo € requisito imprescindivel a
participacdo na prova, porém o estudante deve comparecer no local, dia e horério
especificadosno referido cartdg munido de doamento oficial de identificacAdcom
fotografia).

Consideranrse como documentos validos para identificacdo do estudante: cédulas de
identidade (RG) expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas Forcas Armadas,
pela Policia Militar, pela Policia Federal; identidade expedida pelo Ministério da Justica para
estrangeiros; identificacdo fornecida por ordens ou conselhos de classes que por lei tenham
validade como documento de identidade; Carteira de Trabalho e Bmuiml Social, emitida
apos 27 de janeiro de 1997; Certificado de Dispensa de Incorporacdo; Certificado de
Reservista; Passaporte; Carteira Nacional de Habilitagdo com fotografia, na forma da Lei n°®
9.503, de 23 de setembro de 1997; e identidade funciomatensonancia com o Decreto n°
5.703, de 15 de fevereiro de 2006.

N&o sera admitido acesso a prova em loeahorario diferentes daqueles indicados
no Cartdo de Informacdo do Estudant@apos as 13 horashorario oficial de Brasilia)
tampouco sera admitidaidentificacdo por meio de coOpia, ainda que autenticada, d
qualguerdocumentovalida.

341)Nocasod2 W/ I NIin2 RS LYFT2NXNI en2 aRBorrggdomadzR| y (
transcricdo dos dados pessoais do concluintestudante devera comunicar o foiema ao
Chefe de Sala, que dans encaminhamentos necessarios.

3.4.2) Oslocais de prova doparticipantes do kameserdodefinidos tendo em vista area

de abrangéncia no Enad2016 e o municipio de funcionamento do cursdxce@es
ocorrerdo apenas pra 0s casos previstos motigo 13 da PortariaNormativa n°05/2016,
quais sejam, aqueles em que a iE8rmou ao Inep durante o periodo de 12 a 3fe agosto

de 2016 a alteracdo d municipioem queo estudante participa da prova(a ser feita,
sempre conforme instrucbes deste ManygaNao serdo admitidas trocas de locais de prova
(municipio, instituicae sala de aplicacasem autorizacao dtnep.

3.5) Opcéo de prova nagtuagesde dupla graduacgao

O estudanteque acumular a situacdo de conalte em mais de um curso de
graduacao(dupla graduacaoavaliado pelo Enad2016 dever& optar porealizaruma das
provas Em funcdo desta opcéajevera preencher o Questionario do Estudarge
comparecer ao local determinado no respectiZartdo de Informgdo do Estudant@

No entanto, cabe ressaltar que ha necessidade de que o estudante seja inscrito
duplamente como concluinte, ou seja, que haja registro de inscricdo dupla (por diferentes
cursos avaliados pelo Ena@@16) na condi¢do de concluinte. Do d¢drio, ndo podera ser
reconhecida a&ituacdo de dupla graduacéo.
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3.6) Realizacaoalprova

Os estudantes deverdo conhecer antecipadamente o seu local de prova e estimar o
tempo necessério ao percurso desde sua residéncia, observandata eo horario de
abertura dos portées que dao acesso ao local de pmi2hl5min (horario oficial de
Brasilia) do dia20 de novembro de2016 Destacase a importancia de chegar com
antecedéncia adocal de provaRSFAYAR2 y2 W/ I NIA2 RS Ly¥F2N
locdizar a sala e cumprir outras formalidadédes @verdo estar munidos de documento
oficial de identificagcdo com fotografia.

O fechamento dos portdes ocorrera ashk8aprova tera inicio a43h30min (horario
oficial de Brasilia N&o sergpermitida a entada nolocal ap6so fechamento dos portées as
13h. A participacdo no Enad2016 sera atestadgpor meioda assinatura do estudante na
lista de presenca de sala e no cartdo de respostas as questdes objetivas da prova.

3.6.1) Permanéncia minima de uma haro local de prova

De acodo com a Portaria Normativa 95/2016 o estudante que deixar o local de
prova antes de 1 (uma) hordo seuiniciorespondera pelas mesmas consequéncias daquele
jdzS§ yn2 O02YLI NBEOSdz | 2 SEI YS® hiidara@s@titag@o a S NI
irregular junto ao Enade016

A lista de presenca sera disponibilizada aos estudantes somente ap6s 1 (uma) hora
do inicio da prova e, portantaao haver a possibilidade deassinar a listaantes dess
intervalo de tempo.

3.6.2) Atencdo as diferencas de fuso horario

O acesso ao local de prova esta restrito ao periodo compreendido entre 12h15m
(horario oficial de Brasilia) e 13h (horario oficial de Brasilia) d20#ld/2016 O estudante
deve observar a adequacdo as diferencas deafimrem decorréncia de fuso horario ou
adocao do horério de verao na respectiva unidade da Federacao.

3.7) Acessa@o Boletim de Desempenho do Estudante

O acesso alBoletim de Desempenho do Estudaf¥era permitido apds a divulgacao
oficial dos resudidos do Enade€016 estimada parao primeiro trimestre de 2017As
orientacdes para acess@o referido Mmletim sefo disponibilizads aos estudantes
participantes do Enad2016por meio da paginattp://portal.inep.gov.br.

O acesso ao resultado individual obtido no En2@&6 é restrito ao estudante que
tenha participado da prova, conforme legislacdo vigente. O uso e divulgacdo do proprio
desempenho individuaddode responsabilidade do estudante. A IES n&o podelictonar a
emissdo do historico escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante,
situacdo que caracteriza descumprimento da legislacao vigente.

O estudante que ndo conseguir acesso eletrénico ao préprio Boletim de Desempenho
do Estudantea época oportunapodera solicitar orientacdes ao Inep acer@aabmo fazé
lo, por meio doFale Conosco, disponivel no Portal do Irgfp(//portal.inep.qov.br/). Para
tanto, devera informar nome completo, CPF, nonda IES e do respectivo curso e ano de
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participacdo no Exame, além de encaminhamento eletrénico de cépia do documento oficial
de identificagéo.

3.8)Instrucdes para o Estudante no De ldrova
No dia da prova, o estudante deve atender ao disposto nessita seguirO

descumprimento de qualquer uma das disposi¢cfes implicaréa a irregularidade do estudante
junto ao Enade.

Data do exame: 20/11/2016 (domingo).

Horéario de abertura dos portbes: 12h (horério oficial de Brasilia)
Horario de fechamento dos portées: A ghorario oficial de Brasilia).
Horério de inicio das provas: i30min (horario oficial de Brasilia).

O Exame tera duracao dehdras

> > > > > >

O estudante deverd comparecer ao local de prova com antecedéncia minima de 45 minutos do
fixado para o fechamento doportdes de acesso aos locais de aplicagdo do Examseiderando o
horario oficial de BrasiliaDF.

A N3o sera admitido, em hipotese alguma, acesso a prova em local diferente do determinado pel
nem tampouco apos as 13 horas (horério oficial de iBags

A O estudante devera levar o original do documento de identificacdo tutoy valido e legivel
Recomendase que o estudante leve Cartdo de Informacaompresso por meio do Sistema Enatl¢
ambiente do Estudante.

A Considerarsse como documentos validgmra identificacio do estudante: cédulas de identidade (
expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas Forcas Armadas, pela Policia Mi
Policia Federal; identidade expedida pelo Ministério da Justica para estrangeiros; identi
fornecida por ordens ou conselhos de classes que por lei tenham validade como docume
identidade; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, emitida ap6s 27 de janeiro de 1997; Ce
de Dispensa de Incorporacao; Certificado de Reservista; Ratsafarteira Nacional de Habilitacé
com fotografia, na forma da Lei n°® 9.503, de 23 de setembro de 1997; e identidade funcior
consonéancia com o Decreto n® 5.703, de 15 de fevereiro de 2006.

O estudante ndo devera prestar, em qualquer documentolatacéo falsa ou inexata.

Antes de ingressar na sala de provas, 0 estudante deve: a) guardar, em embalageibjEics
fornecida pelo aplicador, telefone celular desligaéajuaisquer outros egpiamentos eletrénicos
desligadosb) lacrar e identificar ambalagem portaobjetos; e c) manter a embalagem pouthjetos
embaixo da carteira durante a realizacdo das provas.

A Apo6s a entrada na sala de provas, é proibidsemtarse da sala sem o acompanhamento de
aplicador ou ausentase em definitivo antes deecorrida 1 (uma) hora do inicio das provas.

O estudante deverd aguardar sala de provas das 13h as 13h30min para iniciar suas provas.

A participacdo no Enade 2016 sera atestada a partir da assinatura do estudante na lista de preg
sala e no cartd de respostas as questdes objetivas da prova.

A O estudante ndo deveréeikar o local de prova sem o cumprimento das formalidades de identific
e registro de pesencaA lista de presenca de sala somente sera disponibilizada apés 1 (uma) h
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inicioda prova.

O estudante devera utilizaraneta esferografica de tinta pretdeita em material transparentepara
responder tanto as questfes objetivas quanto as discursivas.

O estudante ndo podera: alYilizar ou tentar utilizar meio fraudulento em beneticpréprio ou de
terceiros, em qualquer etapa do Exame;rbgeber quaisquer informacdes referentes ao contetddo
provas de qualquer membro da equipe de aplicacdo do Exame ou de outro estudami@unicarse
verbalmente, por escrito ou por qualquer satforma, com outro estudante, durante as provas.

O estudante devera destacar a Folha de Respostas do Caderno de Pemteegar ao aplicadoao
terminar as provasDeveraentregartambémo Caderno deProvas exceto ao deixar em definitivo
sala de proas nos ultimos 30 (trinta) minutos que antecedem o término das prokaproibido
ausentarse da sala de provas comfathas derespostas.

O estudante ndo poderaealizar qualquer espécie de consulta ou comunicagémm outros
estudantes nem utilizar livros, manuais, impressos ou anota¢fes, maquinas calculadoras, re
(analégicos ou digitais), réguas de calculo, agendas eletrénicas ou similares, telefone
smartphones tablets, ipod, mp3, bip,walkman pager, notebook palm top, pen drive maquna
fotografica, gravador ou qualquer outro receptor ou transmissor de mensagens

O estudante ndo poderatilizar 6culos escuros e artigos de chapelaria, tais como: boné, ch
viseira, gorro ou similare€s artigos religiosos seréo revistados pelo aglc.

O estudante n&o podera fumar na sala de provas ou portar armas de qualquer espécie, ain
detenha autorizacéo para o respectivo porte.

A estudante que tiver necessidade de amamentar deverd comparecer ao local de prov
acompanhante para o laghte e o aplicador de prova reservara espaco adequado a amamen
durante o periodo de aplicacdo de prova. O(A) acompanhante da estudante lactante devera (
as obrigacdes constantes neste manual.

O estudante ndo devera perturbar, de qualquer modamradem no local das provas, incorrendo €
comportamento indevido durante a realizacdo do Exame. Devera atender as orientacdes da eq
aplicacéo durante a realizacdo do Exame e cumprir as determinag¢des das instru¢des contidas
do Caderno de Pras e/ou nas Folhas de Respostas.
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V ¢ SISTEMANADE

As orientacfes a seguir deseem asfuncionalidadegara acesso aoissema Enade
2016 disponivel por meiaa pagina da Internehttp://enade.inep.qgov.br O link para o
sistema também  estda disponivel no Portal do Inep, na pagina
http://portal.inep.gov.br/enade/inscricoes Somente serdo processadas informacdes
encaminhadas por meido Sistema Enadeanal especialmente criado para administrar a
organizacdo do Enad@016 e de acesso restrito aos Procuradores Institucionais e
Coordenadores de Cursos, detentores das respectivas senhas de acesso.

1) Configuracdes

As fungdeddo Sistema Enadserdo realizads diretamente no banco de dados do
Inep, de modo a evitaa troca de arquivo de dados entre o Inep e a IES. E indispensavel a
liberacdo dos controles danti-spampara o dominio Inep (@inep.gov.br). Visando garantir a
comunicacao eletronica entre o InemdES, recomendse que os dados de enderecamento
eletrdnico no Sistema-MEC contemplem mais de um endereco eletrénico e, se possivel, de
dominios diferentes.

E indispenséavel ao sucesso nas operagdes previstas neste Manual que o padrdo de
data do Windws esteja selecionado para dd/mm/aad@o caso do Windows XRenfique a
configuracdo do padrdo de data do seu sistema, selecionamida ¢ Configuracoes;

Painel de Controle Data, hora, idiomas e Opcbes Regiomaddterar o formato de nimero,
data e hora¢ Selecione item opte poPortugués (BrasilO sistema Enade esta preparado
para os navegades Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chromeexecucdo
sisteméatica de limpeza dmashfacilita a operacao das funcionalidades da pagina danete
http://enade.inep.gov.br

Evite utilizar as funcbes de avanco e retrocesso do seu navegador. A tecla F11 tem a
dupla funcdo de maximizar e restaurar a configuracdo original da tela do seu navegador.
Evite, aBmbém, a utilizacdo da tecENTER durante a operacéo ki€®na Enade

2) Usuéarios

A entrada de dados no Sistema Enade seré realizadaPpeturador Institucionak
pelo Coordenador de Cursoconforme descrito no presente Manual. O Procurador
Instituciond fara o enquadramento dos cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade.
Os coordenadores de cursos fardo a entrada de dados de estudantes habilitados ao Enade
2016 além das respostas ao Questionario do Coordenador.

Antes de iniciar antrada de ados, certifiquese de que 0 acesso ao Sistema Enade é
pertinente ao ambiente desejado. O Procurador Institucional deve verificar se a IES é
realmente aquela que representa e o Coordenador de Curso deve verificar se 0 curso
acessado é exatamém aquele desejdo para cadastrale ingressantes e/ou concluintes,
além do adequado enquadramento na area de abrangéncia do Exame e localidade de
aplicacao de prova.

E de inteira responsabilidade da IES o cadastramento de concluintes e/ou
ingressantes para os cursos @ios. E indispensavel a observacéo da area de abrangéncia
do Exame, do municipio e UF de aplicacdo da prova, que determinaréo a prova a ser aplicada
aos estudantes e a respectiva localidade. Incorrecdes na area de abrangéncia do Exame e no
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municipio e UF e aplicagdo de prova devem ser imediatamente comunicadas ao Procurador
Institucional, que deverarealizar os ajustes necessarios a correcdo das informacdes
cadastrais no SistemaMEC. Essas correcdes devem estar homologadas no Sistslag€ e

até o dia6 de agosto de2016 uma vez que as alteracdes no SistemBIEC serdo
incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

Todas as funcionalidades do Sistema Enade realizam operagdes diretamente no
banco de dados do Inep. Portanto, considerando que as conégxdiksm ser interrompidas
inesperadamente, o processamento da informagdo enviada ao Inep somente sera
assegurado apos o recebimento, em sua tela, de mensagem de sucesso na operacao.

3) Ambientes do Sistema

O Sistema Enad2016 possuidois ambientes distinte: (1) Anbiente do Procurador
Educacionalnstitucional e (2) Mmbiente do Coordenador de Curdd.acesso aos ambientes
do Sistema Enade séao restritos e controlados por senha de acesso.

Exclusivamente para os fins didaticos deste Manual, as telas do Sidtemade
detalhadas neste capitulo serdo divididas em trés sec¢des: (1) identificacdo do Sistema Enade,
(2) menu principal e (3) entrada de dados. As orientacdes serdo detalhadas para cada
ambiente e secdo. Observe as telas seguintes, que identificam o wmki® Pl eo
Ambiente do Coordenador de Curso, respectivamente, do Sistema HEnadgina da
Internet http://enade.inep.gov.br

Ambiente do PI

o A A
I8 JE=p™ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira A A

EnapE N e

| Pagina Inicial
DADOS DA IES
IES : - UNIVERSIDADE FEDERAL

I Enquadrar Curso
I Listar Enquadramentos

I Histdrico de Inscricbes

I Relatdrio de Presenca
I Relatério de Regularidade
I Sair

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
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Ambiente do Coordenador de Curso

Participe

E BRASIL Acesso a informagio

Servigos

Legislagdo Canais

P -
Il IE=™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

I Pagina Inicial

| Atterar Senha DADOS DO CURSO

| Inscricdo IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Inscricéio em Lote Curso : - ADMINISTRACAO
Diploma : BACHARELADO
| Solicitar Inscricdo de Estrangeiros Localidade de prova : CUIABA - MT
Area de abrangéncia : ADMINISTRACAO

I Estudantes Inscritos

| Estudantes Selecionados
Declaro ndo possuir concluintes

I Estudantes N&o Selecionados 3 s
Declaro néo possuir ingressantes

I Alteracado Localidade de Prova
| Local de Prova

I Questionario do Estudante

| Questionario do Coordenador
I Encerrar Inscricées
| Reabrir Inscricées
I Relatério de Regularidade
| Dispensa de Estudantes
I Estudantes Dispensados

I Sair

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

4) Funcionalidades para Brocurador Institucional (PI)

Nesta secdo serdo descritas as funcionalidades disponiveis para o Procurador
Institucional, desde o acesso até a saida do sistema. A ordem de apresentagdo das
funcionalidades é a mesma disponibilizada no menu lateral do sistema

4.1) Acessar sistema
A tela inicial do Sistema Enapermite opgéo de acesso ao ambiente do Procurador

Institucional ouao ambiente do Coordenador de Curso. A figarseguir mostra @acesso ao
ambiente doPl
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m BRASIL Acesso a informagao Participe

4 =
1 JE=p™ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira AAAX

Enade IES

Acessar como:*  © Coordenador © Pl Codigo IES: *

CPF:*

Senha:”

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Acessar comoA clique sobre a opcabl
Caddigo IESA informe o cddigo da IES, conforme SistermrdEC.
CPFA Informe o CPF dBlcadastrado no SistemaMEC.

Senha:A Informe a senha de acesso Bb(mesma senha para acesso ao Sistema e
MEC).

A Valida as informagfes e acessa o @&@nte do Procurador
Educacional Institucional.

4.2) Tela inicial do ambiente do Procurador Institucional

m BRASIL Acesso a informagéo Participe
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ENADE =

| Pagina inicial DADOS DA IES

I Enquadrar Curso IES : - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Listar Enquadramentos

I Histérico de Inscri¢des

I Relatério de Presenga

| Relatorio de Regularidade

I Sair
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Esta é a primeira tela do ambiente do Procurador Institucional. E importante a
observacdo da identificacdo da instituicAo de educacdo superior. Senpnssiga no
Sistema Enade se estiver no ambiente institucional correto.
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4.3) Pégina Inicial

Permite aoPlretornar a primeira pagina do ambiente. Destasaque a utilizacdo
dessa funcionalidade abandona a atividade em desenvolvimémiErrompendo qualger
processamento.

4.4) Enquadrar Curso

Permite ao Rla partir da relagédo de cursos cadastrados no SisteM&€, enquadra
los na respectiva area de abrangéncia do En2@E6 As areas de abrangéncia do Enade
2016 sdo aquelas que (1) conferem diploma de hmel em Agronomia, Biomedicina,
Educacao Fisica, Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia, Fonoaudiolbdicina, Medicina
Veterinaria, Nutricdo, Odontologiggervico Socia¢ Zootecniae (2) conferem diploma de
tecndlogo emAgronegaocio, Estética e Cosmigla, Gestdo Ambiental, Gestdo Hospitalar
Radiologia.

As areas néo discriminadas no artigo 1%Rtataria Normativa n©5/2016 que ainda
tenham estudantes em situacao irregular junto ao Enade de anos anteriores, também devem
ser enquadradas pelo Pro@dor Institucional, sendo atribuida a condi¢cdo de irregular de
anos anteriores automaticamente pelo Sistema Enade. Os cursos objeto de avaliacdo pelo
Enade 2016 para os quais ainda existam estudantes em situacdo irregular de anos
anteriores, devem ser engdrados nas suas respectivas areas. A distingdo da situacao do
estudante sera controlada pelo periodo de inscricdo: de 1%5de3dunho de2016¢ inscricao
somente de irreglares de anos anteriores; e de 6 de julh®d de agosto d2016¢ inscricao
de ingessantes e concluintes habilitados ao En2d&6

O enquadramento de cursos nas areas de abrangéncia do EXddepodera ser
realizado durante todo o periodo de inscricgade 15 a 2 de junho de2016 (periodo
reservado as inscricdes de estudantesduares de anos anteriores) e @ede julho a7 de
agosto de2016 (periodo reservado as inscricbes de estudantes regularmente habilitados ao
Enade2016). Ndo havera interrupcao das atividades de enquadramento de cursos durante o
fim do primeiro periodo énicio do segundo periodo de inscricdo. Durante todo o periodo de
inscricdo, o Pl podera enquadrar, alterar ou excluir o enquadramento de um curso no Enade
2016 As funcdes de alteracdo ou exclusdo de enquadramento, contudo, somente seréao
permitidas aos asos sem qualquer estudante inscrito para o Enda@&6g observados os
prazos estabelecidos no presente Manual.

O enquadramento realizado pelo PI definira a prova a ser aplicada aos estudantes
concluintes de cada curso

A atividade de enquadramento ragita informacgdes do SistemaMEC, dentre as
quais tém destaque: nome do curso, municipio de funcionamento, nome do coordenador,
CPF do coordenador e respectivo endereco eletrénico de comunicac¢do. Qualquer omisséo
dessas informacgdes no SistemaM&C impdira 0 enquadramento do curso nas areas de
abrangéncia do Enad2016 Cabe ao Procurador Institucional o ajuste do cadastro de cursos
junto ao Sistema MEC e, em seguida, o enquadramento do curso no Sistema Enade.
Destacase que as atualizagbes no SisteeaIEC s&o incorporadas ao Sistema Enade com
um dia de atraso.

A figura a seguir mostra pagina inicial do enquadramento de cursos, onde sao
discriminados todos os cursos de graduacdo cadastrados para a IES no Sidféita e
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detalhando cédigo, nome do &0, municipio sede do curso, nome do coordenador e acesso
as areas de abrangéncia do En20é6

il |EF Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Pagina Inicial
I Bt Enquadramento de Curso
I Enquadrar Curso

| Listar Engquadramentos

| Relatério de Presenga Paginagdo 20 linhas por pagina v
I Histdrico de Inscricdes
I Sair
Cod # Curso ¢ icipit Coord dor ¢ Area de Abrangéncia
x ISMAEL FRITZER : 0
ADMINISTRAGEAO BRASLIA | itirolieees ~|
% ISMAEL FRITZER =
ADMINISTRAGEO BRASLIA | iorripees | v
CIENCIA POLITICA BRASILIA | JOYCE DELFINO YERMOHLEN | | AGRONOMIA
BIOMEDICINA.
CENCIAS BIOLOGICAS BRastia: (T T BRANGT EDUCAGAO FiSICA
EDUCACAO FISICA (LICENCIATURA)
5 . JOYCE JUTTEL BRANDT M
CIENCIAS BIOLOGICAS BRASILIA e FARNACIA
5 , FISIOTERAPIA
CIENCIAS CONTABEIS BRASILIA | ERICA VESELY SAX FONOAUDIOLOGIA
- - MEDICINA )
CIENCIAS ECONOMICAS BRASILIA | BADIA MORAES FELBER MEDICINA VETERINARIA
NUTRICAO
DIREITO BRASILIA | KARYNE ROSA FILHO VIGER | | ODONTOLOGIA
SERVICO SOCIAL )
£ & FABIOLA BENCKE TECNOLOGIA EM AGRONEGOCIOS
EDUCAGAO Fisica BRASILIA Ly
G RODRIGLES TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL
TECNOLOGIA EM GESTAO HOSPITALAR
EDUCAGEO Fisica BRasiia | FABOLA BENCIE TECNOLOGIA EM RADIOLOGIA
ZOOTECNIA
ENFERMAGEM BRASILIA  SUDERLAN SABINO LEANDRO | | ----- v

A linha selecionada para atividade pelo Procurador Educacional Institucional sera
realcada em tom cinza. Os cursos cadastrados no SistavtiiaCeséo exidos, inicialmente,
em ordem alfabética, mas o Sistema Enade permite opcdes diferenciadas de ordenacéao: por
codgo do curso, nome do curso oaardenador, em ordem ascendente ou descendente.

L R S » > | A Teclas de navegacdo. Permitem o avanco ou
retrocesso de paga, selecdo de uma pagina especifica, avanco para a ultima pagina ou
retrocesso para a primeira pagina de informacdo. Estas teclas de navegacdo estdo
posicionadas na parte superior e inferior da sua tela.

* A Permite alterar a ordem de exibi¢cdo dos dadascoluna.

“I' A Exibe as areas de abrangéncia no Er2@s Utilize omousepara selecionar
a mais adequada ao curso de graduacédo e clique com o botdo esquerdo para confirmacao.
Caso necessario, utilize a barra de rolagem na parte direita da janela.

O Sistema Enadsolicitaraconfirmacaoao Plantes da conclusdo do enquadramento
do curso,discriminando o curso e a area de abrangéncia no E28dé selecionada para
enquadramento, conforme exibido abaixo. Apds a confirmacao, o sistema exibirh mensagem
de sucesso.
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| O curso ENFERMAGEM esta sendo enquadrado na area de abragéncia
ENFERMAGEM

Deseja confirmar esta operacdo?

Sim Nao

Curso ENFERMAGEM (17) enquadrado na area de abrangéncia
ENFERMAGEM com sucesso.

Fechar

Apos o0 enquadramento, o0 sistema Enade enviara automaticamente uma
comunicacdo eletrdbnica ao coordenador de curso enquadrado no ER28d€ com
orientacdespara criacdo de senha de acesso.

De: Administra&#231;&#227;0 ENADE
Enviadas: segunda-feira, 15 de fevereiro de 2016 9:29:45 (UTC-03:00) Brasilia
Assunto: Enade - Enquadramento de curso

Prezado(a) MARIA RITA SILVA

O curso de ENFERMAGEM (17) da UNIVERSIDADE FEDERAL ( ), sob sua coordenacio, conforme informagdes do Sistema e-MEC foi
enquadrado na drea de abrangéncia ENFERMAGEM (Irregulares de anos anteriores) da préxima edicdo do Enade.

Recomendamos o seu acesso 3 pagina da Internet http://enade.inep.gov.br a partir do dia XXde junho para o procedimento de geracdo da senha de
acesso do curso ENFERMAGEM (17) da UNIVERSIDADE FEDERAL ( ) e inicio do procedimento de inscricdo de estudantes habilitados
ao Enade 2016 nos termos da Portaria Normativa n2XX. de Xxdewooooo de 2016, em sua atual redacéo.

Duvidas sobre a participagdo do curso de ENFERMAGEM (17) da UNIVERSIDADE FEDERAL ( ) na préxima edigéo do Enade podem
ser encaminhadas ao Pesquisador Institucional dessa IES, abaixo identificado.

Pesquisador(a) Institucional: MARIA RITA SILVA
E-mail: teste@mail.com.br

Atenciosamente,

Coordenacdo Geral de Controle da Qualidade da Educacdo Superior - CGCQES Diretoria de Avaliacdo da Educagdo Superior ? DAES/INEP

A senha de acesssstara vinculada ao CPF doordenador. Assim, um coordenador
gue acumula a funcdo em mais de um curso tera apenas uma senha de acesso ao Sistema
Enade, que deve ser utilizada sempre acompanhada do codigo do curso discriminado no
Sistema eMEC.

A senha de acesso criada pelo coora#or de curso no Sistema Enade somente
podera ser utilizada para cursos previamente enquadrados pelo Procurador Institucional. O
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requisito para a utilizacdo da senha de acesso criada pelo coordenador de curso para o
segundo (ou adicionais) curso(s) que mama € o enquadramento pelo Procurador
Institucional.

Qualguer ocorréncia de alteragcdo de coordenador de curso inviabiliza o acesso ao
Sistema Enade com a senha j4 criada. Essa situacdo aponta para a necessidade do novo
coordenador de curso criar a suantia de acesso por meio do Sistema Enade.

4.5) Listar Enquadramentos

Permite ao Pl acompanhar o processo de inscricdo de estudantes habilitados ao
Enade2016 S&o exibidos os codigos e nomes de cursos ja enquadrados e respectiva area de
abrangéncia no Enad#)16, a situacao de encerramento do processo de inscricdo no ambito
da coordenacéo de curso, o quantitativo de inscricdes de estudantes irregulares e regulares
no Enade2016 além da participacdo do coordenador de curso no Questionario do
Coordenador.

As cdunas de nome do curso e area de abrangéncia no ERa@tiléoferecem opcdes
de ordenamento das informac¢des apresentadas em sua tela.

JE——
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N
E NADE ]
l Pagina Inicial Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso
I Listar Enquadramentos Paginagéo 20 linhas porpagina E‘
I Histérico de Inscricbes
l Relatério de Presenca
I Relatério de Regularidade Codigo # Nome ¢ Area de abrangéncia ¢ Encerramento Irregulares Regulares Quest. Coord. *
l Sair 5 § DIREITO ENGENHARIA CIVIL Nao 4 17 Nao
3 ENGENHARIA CIVIL ENGENHARIA CIVIL Nao 1 4 Sim
10 EFS&E‘;&TA engenharia de paredes Nao 1 0 Nao
12 MEDICINA MEDICINA Nao 0 0 Nao
13 ADMINISTRAGAO ENGENHARIA CIVIL Nao 0 0 Nao
16 ENGENHARIA ELETRICA | ENGENHARIA DA COMPUTACAO Sim 1 0 Nao
% CIENCIA DA BACHARELADO EM CIENCIA DA Nio 4 0 Nio
e COMPUTACAO COMPUTACAO
96785 ADMINISTRACAO ENGENHARIA CIVIL Nao 0 2 Nao
105654 ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO Nao 0 0 Nao
123055 ENGENHARIA CIVIL ENGENHARIA CIVIL Nao 0 0 Nao
1127343 ADMINISTRA(_,‘AO ADMINISTRACAO Nao 0 0 Nao

* Coordenador respondeu o questionario

EncerramentoA Informa se as inscrigfes ja foram encerradas pelo Coordenador de
Curso, indicando a conclusao dos tritos de inscricdo de ingressantes e/ou concluintes
habilitados ao Enad2016 assim como estudantes irregulares de anos anteriores.

IrregularesA Informa o numero de estudantes irregulares inscritos no Erzd&

RegulareshA Informa o numero de estuddes regulares inscritos para participacao
no Enade2016
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Questionario do Coordenadof Informa se o Coordenador de Curso ja apresentou
respostas ao Questionario do Coordenador.

E imprescindivel a verificagdo pelo Procurador Educacional Instituciorsal da
informacdes apresentadas e, caso necessario, ado¢do de procedimentos as alteracdes
cabiveis, observados os prazos estabelecidos no presente Manual.

4.5.1) Consulta detalhada de cada curso enquadrado

O sistema permite uma consulta individualizada emsos enquadrados, a partir da
selecdo do codigo de curso na primeira coluna. Para cada curso, o sistema exibira as
seguintes informacgdes(1l) codigo da IES, (2) codigo e nome do curso, (3) area de
abrangéncia, (4) diploma conferido, (5) identificacdo doordenador, conforme
discriminado no SistemaMEC, (6) status da autenticacdo e, quando for o caso, (7) cédigo
de ativacdo, para criacdo de senha de acesso pelo respectivo Coordenador de Curso, (8)
localidade da prova e (9) lista de estudantes inscritos.

m BRASIL Acesso a informagéao Participe
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ENADE - R

I Pagina Inicial Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso IES: - UNIVERSIDADE FEDERAL
I Listar E 5 t Curso: ADMINISTRAGAO

istan Enquadiamentos Area de Abrangéncia: ADMINISTRAGAO
I Historico de Inscrigdes Diploma Conferido: Bacharelado

— Coordenador: FRANCISCO
I Relatorio de Presenca Status da autenticagao: Coordenador ndo solicitou acesso ao ENADE 2015.
I Relatério de Regularidade Localidade de Prova: CUIABA - MT
I Sair Estudantes Inscritos
N&o ha estudantes inscritos para o curso.
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4.5.2) Status de autenticagao

A consulta individualizada de cada curso enquadrado permite a verificacdo do nome
do coordenador do curso, assim como o status de autenticacdo no Sistema Enade, quando é

informado se o coordenador de curso ja possui senha cpadaacesso ao Sistema Enade.

Ha trés status de autenticacdo possiveis para o coordenador de curso: 1)
Coordenador nédo solicitou acesso ao Enad#6 2) Coordenador solicitou acesso, mas nao
cadastrou senha; 3) Coordenador com senha cadastrada.

O primero status é exibido quando o coordenador ainda nao solicitou acesso ao
sistema.

O segundo status é informado quando o coordenador solicitou o acesso, mas ainda
ndo cadastrou senha. Neste caso, o sistema disponibiliza um codigo de ativacdo, conforme
tela aaixo. Este codigo deve ser enviado pelo Pl ao coordenador de curso, caso este nao
receba a comunicacao eletrbnica enviada automaticamente pelo sistema Enade. Isto pode
ocorrer por contade problemas desobrecarga do Sistema Enademuns no periodo final
de inscricao
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ApoOs a criacdo da senha de acesso pelo coordenador, o status de autenticacdo sera
atualizado.

4.5.3) Lista detalhada dos estudantes inscritos

O sistema exibe uma lista atualizada dos estudantes regutairesgularesnscritos,

a medida queeles séo inscritos pelo coordenador de curso. Isto permite asdthpanha a
atividade de inscricdo de estudantes sistema.

As seguintes informacdes serdo disponibilizagasnome do estudante, (2) nimero
do documento de identificagcéo, (3) CPF daidantee (4) tipo de inscgao¢ concluinte ou
ingressante.

O sistema disponibiliza a opcéo de download da lista em formato Excel (.xIs).










































































































































































































































